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Conceptos

Acuerdo de Estudios: es el documento en el que quedaran reflejadas,
con caracter vinculante, las actividades académicas que se
desarrollaran en la universidad de acogida y su correspondencia con
las de la universidad de origen; la valoracion, en su caso, en créditos
ECTS; y las consecuencias del incumplimiento de sus términos. El
Acuerdo de Estudios debera estar firmado por las tres partes
implicadas en la movilidad: universidad de origen, universidad de
acogida y estudiante.

Tutor Docente: es el miembro del Personal Docente e Investigador
del Centro correspondiente, que asesora y acuerda con el estudiante el
contenido del Acuerdo de Estudios.

Responsable Académico: Es el Vicedecano o Subdirector del Centro,
responsable de las Relaciones Internacionales, que tiene Ila
responsabilidad de la firma del Acuerdo de Estudios.



Conceptos

El procedimiento electronico de formalizacion del Acuerdo de
Estudios se utiliza para su tramitacion administrativa, tras haber
consensuado una propuesta con el Tutor Docente:

El procecimiento administrativo se compone de los siguientes pasos:
Presentacion y registro de la propuesta de Acuerdo de Estudios

Aprobacion o denegacion del Tutor Docente que informara via email
al Responsable académico

Firma o rechazo del acuerdo por el Responsable Académico
Notificacion de la aceptacion o denegacion de la firma
Envio del documento para la firma del responsable en destino

Notificacion de la finalizacion del proceso o de la denegacion de la
aceptacion del Acuerdo de Estudios por la Universidad de acogida.



Conceptos

®» El procedimiento no incluye la fase previa de elaboracion de la
propuesta de Acuerdo de Estudios con el Tutor Docente.

®» Solo se puede realizar una anica solicitud telematica. El estudiante
puede corregir la solicitud antes de enviarla pero, una vez enviada, la
solicitud queda registrada y pasa automaticamente a ser tramitada.

®» Para anular la solicitud el estudiante debe solicitarlo por escrito en
su Centro. El tramitador cerrara la solicitud anulada y el estudiante
podra crear una nueva.

®» El centro debe poner a disposicion del estudiante la informacion
necesaria para completar el acuerdo de estudios, especialmente, los
datos actualizados del responsible académico en destino ya, el
documento se envia a su firma directamente desde la plataforma.



Cumplimentar la
solicitud

Se accede al formulario a de través de la seccion Catdlogo
de procedimentos de la sede electronica:

Movilidad internacional: formalizacion del Acuerdo
de Estudios

[{g}/‘ Universidad - Buscar procedimiento:

de Granada

Sede electronica

Estas en: [ de procedimientos > Movilidad Int al: Formalizacian del acuerdo de estudios

e Todos PDI PAS Estudiznte Otros @ Horalocal ylegal

e = = 25 = 16 Marzo 2015
Movilidad Internacional: Formalizacién del acuerdo de estudios TR10'05%

Catilogo de
procedimisntos

Datos generzles
Requisitos Téenicos

Objeto dal procedimiento

Permiteé 2 los estudintes
E) Normativa y formahzacion del acuerda de es
Documentacion

Breve Descripeion del Procedimiento
e Presentarcia
B3 e Dby

Cortificad El estudiante cumplmenta ef formulario de solidtud, trasladendo fa propuesta de acuerdo de
o o estudios previamente consensuada con su Tutor Docente, firma vy envia €l acuerdo de Plazo de solotud
estudios &l Responsable académico del centro al que pertenece. dl Primer cuat

El que se determ
a ninguna irregulandad lo firma. El la respectiva
convocatoria, para este
afo, desde que s2 abra
el procedimiento hasta el
30 de sepiembre 2012,
1 de ag

= ra realizar una estan E J i .
cuﬁ)nnuas par ealizar una estanca de moviidad la Mis Procedimbentos

E} E=guema Nacional de
Seguridad

El Responsable académico revisa € acuerde y, st no obser
estudiante recibe una notfic n Indicdndole gue su acuerdo ha sido formalizado y puede
precedimientos”.

descargario desde ™

Registro Telematico

qularidad en el acuerdo

aso de gue & Responsable ecadémico observe al
ntado, devoly el erdo sin firmar, motivando d denegacian de la
flrma del ac o de estudios. En este caso, e estudiante recibird uno notificadion
jatona que expresara los metivos: por los que-se e b negado la firma del acuerdo
por parte de su centro, El estudiante deberd realizar una nueva sclictud de formalizacdon de
en la notficacon

S\ Acceso identificado 20
Segundeo
trm : Desde el 1

de enero de 2013 hasta

acuerdo de estudios, previa subsanacidn de las iregularidades indic



Cumplimentar la
solicitud

El acceso debe hacerse con certificado digital

Antes de entrar, el sistema comprueba el certificado instalado
en el navegador o en la tarjeta universitaria (recomendado en
ordenadores de uso compartido).

Javascrpl: Activado ™

El sistema verificara la validez del certificado asi como
los datos de movilidad asociados a éste y redirige al
estudiante al proceso que le corresponde segun el
programa de movilidad que tenga aceptado.



Cumplimentar la
solicitud

El estudiante accede a un
formulario en el que aparecen

Formalizacion del acuerdo de sstudios

precargados IOS datos Movilidad ln'.:rr:ciu:'.n!.F:rlnnlijncdr' d:l-ncucrffu de estudios

personales, académicos y de la R

movilidad a realizar que ot E—
= Primer Apeliido _

constan en nuestras bases de ot el e
+ onl I

dato S . =+ Nacionalidad™® |ESPAKA

LLos campos en gtis son e -

inmodificables, st  aprecia o -

Cualquier error en 108 datos) + __ﬁ'n“imn flmnu»x{:a‘.rrT ENEDUCQC]E'.!NSDICHL

debe  contactar con la fane -

Secretaria de su centro o con S ;

la Oficina de Relaciones

Internacionales para

modificarlos.



Cumplimentar la
solicitud

Universidad de Destino

Los campos con * son
+ MNombre UNIVERSITE DE PARIS-SORBONNE (PARIS IU)
Obllgatorlo S = Erasmus Code F PARISD04

Se informa al e =
estudiante que no ..o

=+ Coordinador Destino™

debe cambiar la e o ot e

=+ Teléfono Coordinador Destino

informaCién + Lengua requerida

=+ Nivel Lingiiistico requerido B1

pre C argada en 10 S Responsable de Origen*
Campos ObligatOinS + MNombre® VILLORIA PRIETO JAVIER

=+ Funcion Responsable Académico

modificables a no ser @ -

=+  Email® villoria@ugr.es

que cn el Centro le Responsable de Destino*
indiquen que ha o E—

+ Teléfono

habido cambios. - S —




Cumplimentar la
solicitud

Universidad de Destino

=+ Nombre UNIVERSITE DE PARIS-SORBOMNNE (PARIS IV)
+ Erasmus Code
+ Pais FRANCIA

=+ 150 Country Code

+ Centro

Es obligatorio adjuntar a [ o
tu solicitud el
documento que refleje la
propuesta consensuada ™Y

con tu tutor docente. e s

=+ Coordinador Destino™ IRMA VELEZ

=+ Email Coordinador Destino™® contact.ri@paris-sorbonne.fr

+ Teléfono Coordinador Destino
=+ Lengua requerida FRENCH

=+ Nivel Linguistico requerido

Puede tener cualquier o —

aSPGCtO pero debe ser un Responsable de Destino*
documento en formato - wwee

-+ éfono
d ‘ + Email*®
L]
+ onsensuada con & or




Cumplimentar la
solicitud

El estudiante transcribe la propuesta consensuada con el Tutor
Docente, introduciendo bloques de equivalencias entre
asignaturas o créditos de la UGR vy asignaturas de la
Universidad de destino.

Universidad Destino Universidad Granada

Crad

Asipnatura Desting* Créditos* ECTS Semastra Asignaturas Origen* i Cuatrim,

[anusl[sv| M Asionaturas [v] [ [anialv] X

=

Nuevo Blogue Borrar Blogue

Puede anadir tantos bloques como sea necesario mediante el
boton “anadir bloque”

El formulario permite introducir un maximo de 80 créditos en
las asignaturas de la UGR



Cumplimentar la
solicitud

Bloques de equivalencia

. . Asignatura Destino® Creditos™ ECTS Semestre Asignaturas Origen® (‘::]‘_‘ Cuatrim.
El formulario permite crear _ —
. R . SSICOLOGIA SOCIALE I8 i1 K |PewcoloGia sonial-cir | |aruzl|x| 3
distintos tipos de bloques:
Selecclonar una e VaflaS PEDAGOGIA GENERALEE 51 10 i S ® [EucraanMoray iy [ [Zolzl %
asignaturas de la UGR y una o FR— JLm—_
varias  asignaturas de la = S—Ss e

universidad de acogida. e e
Crear hasta diez bloques de =n

bolsas de Créditos de [ABORATORIO DI FORMAZI [3 i B [Bcloa Creditee Optabve =] ] [Aruzil=] 2§

.. . Nuevo m
optatividad por una o varias : | | -
LABORATORIO O [NFORMA |3 | 1 R |Bcica crédites Libre Euuﬂ & :AnualE: x

asignaturas de destino. —

Incluir en un mismo bloque SRR TEORE [

asignaturas y bolsas de créditos s
= =
de la UGR.

[T ® [msToRmDELAToRC =] [ [Anuellz] ¥

=
= E



Cumplimentar la
solicitud

Bloques de equivalencia
Dentro de un bloque se puede:

®» Corregir errores mediante el aspa o

®» Afadir nuevas asignaturas o bolsas de créditos
mediante el boton “nuevo”  pr—

®Pasar al siguiente bloque de equivalencias mediante el botén

“nuevo bloque”

®» Fliminar un bloque utiliza el botén “borrar bloque™

Borrar Bloque



Equivalencia
entre asignaturas

»Se puede seleccionar en
el desplegable cualquier —
asignatura no superada del
Plan de Estudios.

®»[.a carga en créditos
aparece junto al nombre de
la asignatura y NO debe .
introducirla en la
columna créditos bolsa.

Universidad Granada

- , . T
Si lo hace aparecera un Asignaturas Origen® 0" Cuatrim.
error que impedira enviar O — ftl
la solicitud.
®» Se debe seleccionar el ——

cuatrimestre en que se
imparte la asignatura



Equivalencia
entre asignaturas

®» Se debe escribir el nombre de las asignaturas de la
Universidad de acogida en su idioma original o, en su caso, en
inglés e introducir su carga en créditos y el semestre (1 o 2) en
que estén programadas.

»Indicar semestre 1 para las asignaturas anuales

——
C niversidad DestilQ Universidad Granada

Cred.

Asignatura Destino*® Créditos* ECTS Semestre Asignaturas Origen* Bolea Cuatrim.
PSICOLOGIA SOCIALE 5 1 ¥ [FsicoLocia social|v] ocly] X
STORIA DELLE TEORIE DE |5 2 ¥  [HISTORIA DE La EDUC ] anualv| %
FILOSOFIA DELLEDUCAZI |5 ®
PROGETTAZIONE E WALUT. [10 1 ¥ [TEcnicasDE MEDICIM 20 o v M

MET.DIS.¥ TEC.DE IN‘-.M ey M



Bolsas de créditos

Podran seleccionar en el desplegable las opciones:
Créditos de optatividad

Créditos de libre configuracién (no se permite en los

grados)
— -

|'5chael management | [ | ¥ | ORGANIZACION Y GE{~| | Anual~|

iCIamruum management ’5_ l_ l_

| ASESDRAMIENTO CURRICULAR AREA CC. EXPERIMENTALES-Cred 4.5
| INTRODUCCION A LA INVESTIGACION EDUCATIVA-Cred &
| HISTORIA DE LA INFANCIA ¥ SU ESCOLARIZACION-Cred &
|MET.DISY TEC.DE INVES.PSICOL: MEDICION EN PSICOL.-Cred 6
| PSICOLOGIA DEL DESARROLLO Y DE LA EDUCACION-Cred
| PSICOLOGIA DE LA PERSONALIDAD-Cred 6
m | DESARROLLO PSICOLOGICO E INTERVENCION EDUCATIVA-Cred 6 B
‘FUNDAMENTDS DEL DIAGNGSTICO Y ORIENTACION-Cred 6
| PROGRAMAS DE INTERVENCION PSICOLOGICA EN EDUCACION-Cred 6
| TECNDLOGIA EDUCATIVA-Cred &
| MOBELOS EDUCATIVOS EN LAS PERSONAS MAYORES-Cred 6
|HISTORIA DEL CURRICULUM-Cred 6
| Bolsa Créditos Gptativos

| PEDAGOGIA GENERALEE | |5 |2 K | Asionaturas Anua[ *

!TECNICAS DE MEDICIDN Y EVALUACION ESCOLAR-Cred 6 -
. | SOCIDLOGIA DE LA EDUCACION-Cred 9
| PSICOLOGIA SOCIALE = i ¥ | DIDACTICA DE LA EDUCACION ESPECIAL-Cred 6

| EDUCACION PARA LA SEXUALIDAD-Cred &

| ASESORAMIENTO CURRICULAR AREA DE LENGUA ¥ LITERAT.-Cred 4.5
[SSTEMI ETICL E TEOR I B | COMUNIDAD EDUCATIVA Y MARGINACION SOCIAL-Cred &

i PSICOLOGIA DELLO SVI 3 2

m

| Bolsa Creditos Libre Configuracian ¥

Nuevo Blogue Borrar Bloque



Bolsas de créditos

Deben introducir la carga en créditos a reconocer en
UGR en la columna “créditos bolsa”.

Escribir el nombre de la/s asignatura/s de la Universidad de
acogida en su idioma original o, en su caso, en inglés e
introduce su carga en créditos y el semestre (1 o 2) en que
esté/n programada/s.

Umniwversidad Destino

Asignatura Destino™ Créditos* ECITS Semestre

| ¥ AGDGLA GENERALE E
| PSICOLODGIA SOCIALE | = [
| SISTEMI ETICI E TEODOR | = | =

RSICoLoGIA DELLO SWI | | =

Nueve Blogue Borrar Blogue

Siempre que pueda, completar el campo ECTS



Bolsas de créditos

Se puede crear una sola o hasta diez bolsas de créditos.

Se puede completar un bloque asignaturas con una bolsa de
créditos st lo autoriza el Tutor Docente.

| PROGETTAZIONE E VALUTA |10 | 1 # |EVALUACION DE LA FOl=| | 12 culxr| ¥
!Bnlsa Creditos Uptaﬂvul;l |4 il“ Culll x
| LABORATORIO DI FORMAZI |3 | 2 ¥  |Bolsa Créditos Optative|=| |3 |Anual|x| ¢

| LABORATORIO DI INFORMA |3 | 11 &  |Bolsa Créditos Libre Coifx| |3 |Anual|x|




Revision

El sistema no dejara enviar la solicitud hasta que corrijan
todos los errores.

En la cabecera de la solicitud apareceran los errores que
impiden el envio.

o g

) . .

ﬁg = %g?" Universidad Buscar procedimiento: _ a
=Y de Granada J—

Estas en: Inicio = Catalogo de procedimientos = Gestion de acuerdo de estudios LLP/Erasmus

Inicio
Solicitud de Gestion de acuerdos de estudios LLP/Erasmus

Procedimiento gue permite Solicikar la Gestion de acuerdos de estudios LLP/Erasmus

Catilogo de

yrocedimientos
rocedimien
Los campos marcados con * son obligatorios

Bequisiies Te_c:mcos ¥ S| selecciona alguna de las bolsas de asignaturas debe rellenar el campo Cred. Bolsa, en caso contrario no debe
Documentacion

rellenar esta campo.

Inicio
Solicitud de Gestion de acuerdos de estudios LLP/Erasmus

Procedimiento que permite Solicitar la Gestion de acuerdos de estudios LLF/Erasmus

Los campos marcados con * son obligatorios

Requisitos Técnicos y
Documentacion

El campo Tutor Docente debe rellenarse.

El campao Créditos debe rellenarze

Normativa, Firma
Digital v Certificados



Revision

Es obligatorio adjuntar un documento pdf que contenga la
propuesta consensuada con el Tutor Docente.

+ Universidad™ UNIVERSITA DELLA CALABRIA
+ (Codigo® I COSENZAOL

+ Pais™ ITALIA

+ Titulacion™ LICENCIADO EN PEDAGOGIA
+ Responsable Académico™ VILLORIA PRIETO JAVIER

+ Coordinador de la UGR |

=+ Tutor Docente™ [JAVIER VILLORIA PRIETO

<+ Email Tutor Docente™ | e
=+ Propuesta consensuada con el Tutor | @




Firma y envio

Una vez hayas completado todos los bloques de
equivalencias de tu propuesta de Acuerdo de Estudios
puedes enviar la solicitud. Al enviar la solicitud:

®» Se afiade tu firma digital

®» Aceptas las condiciones de notificacion

- O W s i R N
[ =] ECE
5 P W S T S %
5} i "
o =a =]
AUTORIZE a que se me camuniquen mediante Nebife@ aqu=llas comunicaciones y naobficaciones relatheas al i}
3 5 i g G| 7
procedimisnte de Gestdn de acuerdo de estudios LEF/Erasmus an wirtird de lo dispuesto en el art. 27.2 p 28 de i L w i o
Ltay 11/2007, de 22 de yunio, de accesn elactrdnico de los crudadancs a los Servicios Pabiicos Lt Fed n
3 . ] ==
El interecado se hace responsable de fa jdentidad éntire los dates de este formulario vy los tdrminos de fa ¥ — =
propuests de scuscds de estudios cons=nsuads con su Tulor Docents B s . L
Notificaciones L o EE o
- =3 vy
+  Notifica [»1

Sus dates personalkss, aporfades =n fa solotud ¥ contenidos en la documentacidn gue, on st caso, fa acompade, s=rdn
tratadps por g UNIVERSIDAD DE GRANADA, con sede an Avda. del Hospicio, s/n, 18071 Granada, con la finakdad de
trarnitar el procedimiento de acceso 3 l2 Informacitn pdblica. Puede elerciter sus derechos de scceso, rectificscidn,
cancelscitn y oposicion ante le Secretaris General de is Universided ds Granads, en is direccidn snteriormente indicads,
mediants soficiud =scrto acompafads de copia del DNI. Oe todo o cial se tnforma en cumphimiento def articufo 5 de o
Lay Qrainica 15/19%9, de 13 da dicrermbre. ds Proteccidn de Dates de Cardeter Parsonsd,

[WESUPSDE | F————




Firma y envio

A continuacion se les

pedira que introduzcan — o

los codigos de las -
asignatura de destino, —

segun aparezcan en la —

oferta académica R
(course catalogue) de la =
universidad de acogida. "

Si no los conocen
escribiran “N.A.”> .




Firma y envio

»E] formulario incluye una declaracion responsable
sobre los datos contenidos en la propuesta.

AUTORIZO a gue s me comuniguen mediante Motific®@ aguellas comunicaciones y notificaciones relativas al
procedimiento de Gestion de acuerde de estudios LLP/Erasmus en virtud de o dispuesto en ef art. 27.2 y 28 de la

ey 11/2007 de 22 d - L

El interesado se hace responsable de la identidad entre los datos de este formulario v los términos de g propuesta
de acuerde de estudios consensuada con su Tutor Docente

Motificacion™

+ Notifica



Firma y envio

»Al enviar se confirma el certificado digital

»E] proceso de firma puede tardar unos segundos. No
deben realizar ninguna otra operacion hasta que finalice

el proceso.
ADMINISTRACION ELEcméxm

Estis en: Inizo = Catdlogo de orocedimientos » Gestidn de acuerdo de estudias LLP/Erazmus

Normativa, Firma
Digital y Certificados
Hegirtre Tolematico
| 5‘9' |Acceso Identificade

e B Firmando Solicitud...'| «

B o=
[E] cemes - Frv-pow
ﬂ CLARA -11 AA



Firmar la solicitud

»Cuando finaliza el proceso de firma, el sistema confirma
que la solicitud ha sido enviada.

Estas en: Inicio = Catdlogo de procedimientos > Gestion de acuerdo de estudios LLP/Erasmus

Inicin
© Tramitacion del Procedimiento

+ Catalogo de
procedimientos

4# Procedimiento Electronico
Para poder obtener mas detalle del procedimiento visite la pestana de Mis procedimientos

Requisitos Tecnicos v
Documentacitn
Descargar Solicimd

Normativa, Firma Digital
y Certificados

Registro Telematico

Fi\ | Acceso dentificado

» A partir de este momento el estudiante puede seguir la
tramitacion de tu solicitud desde la seccion “Mis

procedimientos”.



ormatos

El resguardo de la solicitud es el documento que recoge el
Acuerdo de Estudios. Existen dos formatos:

Erasmus (azul) T P T—

HET | vabversidad
& de Granada

de Granada

INITIAL LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES/ ALUEA 1t FATIAL SEARNEND AL LML RO
; i -
° The shudent’ E1Te <41 Sarhon o ot N T

e Pk uamiaf Mk 1 FROPOSED MOBIITY FROGRAMMES |

Fibaty Ml Pt o) G MY Pore e

- o B . |
Pranis v ] e ] e
s e TR TR T AT
ISCED Conda

ﬁaﬁ”f' Univesvidad e

YO | Grunmin Mo st UNNERSAD DEGRARADN Emwncoe  fGARaN
ey ale Ty izt [—— =

oy o ssnant o

[P —

L7 | Universidad

R de Granaita

INITIAL LEARNING ACHERDG 0¥ ESTUDN:

Cortast Parmsn Marss s Parssns 50 sovincc

| | st st et - e ContctFarson Dt G o et e
ITTT—r [T ——
iy | o Pt
s i e T
e e et

The recelving Instirurion
[Fp—

R S R MR T R I e v m e s

e g e e el [ g b

a1 o4 Rogmine



Formatos

En el programa Erasmus, ademas del acuerdo entre el/la
estudiante y la UGR, el sistema genera el acuerdo trilateral
UE: estudiante, UGR y Universidad de acogida

g T rniaae H:...- sonistn *.'-'I""I.I_d-l | [T— U
R T e
Z v x T Shuglent.
‘- ORI [ e | R | [—— iR R | o d
o O - i
Seadent i it e L.
R oo = o
Section to be completed BEFORE THE MOBILITY g . i
LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES it ot eic o st e loanebinlinanc
Hermdpmcsiziberebity bempar o gt orepatines o o vtand ]
e Sracent o s 1 i e SaiTe
e | Fonaa sy | o| oo rn s "':" | -l
1 | o crtalagua o T g f hearpded by n " " i
e fam [P e i . Mt ILAESPONSELEFEISING
S Ademic ym, Easgran il porn” In Toe saniling Instiuson
- arir:
nace -
ham ety i
o |
4 " e ——— || s T —— —-—
P sadog et | L [T | [ rac Ay * roess  IRErsmuss - DR || [
e — 4 et Pl i
| tare o | haky L Sxslertrune Seadert mre. i S
[ Ermcnke [y [— | " —
t - T COMMITVERT 11 B THRET FARTIED
addw > ¥ Wl e T A el S e B g e
| o e | i ar frf b e ek
|Cornzeen’ | Gorucioman | refrmce 1 he ooty ks (52e guiceire bt vy gt v i
| varre e ey
i Compnett ot TR
mmmmm v, | oy | camecasogmavin ceetng | 'CC ™ i
e - | il Iorrml | o sk sompten e oo v ey 1
! | T | | vty manmo s oo b
[Tammm [ Tramres
| M | The Sedent
b 1 i
Tt | - Snderiiganas Date
| cntyeae’
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| S peens s o
| The Recarwng incnisio
L R ble pemon's sgranie Tute
s e
S PU————
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Tramitacion

S LLPPERASMUS

Una vez enviada, la solicitud quedara registrada

®»[] sistema le asignara un numero de registro que identificara el
Acuerdo de Estudios en caso de necesitar modificacion.

®» ] usuario podra imprimir el resguardo firmado unicamente
por ¢l mismo. Stempre estara disponible en las seccion “Mis
procedimientos” de la sede electronica.

PR

foEoDrne

o ACCCS(I) a Mis

= R ey . .
— “ Procedimient
: 0s

EPEEprBErEBERR

BgREpee

L 1]




Tramitacion

Esquema General

ESTUDIANTE

RESPONSABLE DESTINO

MIS PROCERIMIENTOS

FIRMA'Y
ENVIA
SOLICITUD

NUEVA
SOLICITUD




Tramitacion

La tramitacion en TREW(@ comienza tras la firma o
devolucion del acuerdo por el Responsable UGR o,
en su caso, a los 30 dias del envio a portafirm@ sin
que el Responsable UGR haya firmado o devuelto el
acuerdo r———

- BANDEJA DE EXPEDIENTES

5 sssrecton 19 0 maito o MG S1eria 4 o =




Tramitacion

® Una vez registrado, el Acuerdo de Estudios se envia
directamente al portatirmas para la tirma del Responsable
académico.

®» Paralelamente, el acuerdo llega al Tutor Docente por
correo electronico.

®» ]l Tutor comunica su conformidad o
disconformidad con la propuesta al Responsable
Académico por el medio acordado entre ellos.

® ] Responsable académico estudia la propuesta y:
»]afirmao

® | a devuelve sin firmar, indicando los motivos por los
que no se acepta.



Tramitacion

Si el Responsable Académico de la UGR descarta la
firma del acuerdo de estudios:

®» [l Personal autorizado de la UGR (tramitador) debe
componer una notificacion denegatoria que incluya los motivos
especificados por el Responsable académico, enviarla a firma
del Responsable académico, notificarla al estudiante y cerrar el
procedimiento.

»E] estudiante podra realizar una nueva solicitud.

® En la nueva solicitud apareceran precargados los datos
del acuerdo denegado. El solicitante debera modificar los
datos existentes.



Tramitacion

Cuando el Responsable Académico de la UGR firma el
acuerdo de estudios:

wE]l personal autorizado de la UGR recibe un aviso y
realiza la tramitacion, pasando de fase el expediente.
Automaticamente se envia al Responsable Académico de
destino que figura en la solicitud un enlace y una
contrasefla para acceder a una plataforma desde la que
podra descargar el acuerdo firmado por el estudiante y la

UGR.

En el Programa Erasmus se envia a destino unicamente el
acuerdo trilateral UE: estudiante, UGR y Universidad
de acogida.



Tramitacion

#»El estudiante recibe una comunicacion por correo
electronico que le indica que puede descargar en la
Sede Electronica en Mis Procedimientos el acuerdo

aprobado por la UGR.

»Este documento es valido en la UGR pero no tendra
plena validez hasta que haya sido validado por la
institucion de acogida.



Tramitacion

Universidad de Destino

b UNIVERSITE DE PARIS-SORBONNE (PARIS IV)

®E] mensaje al Responsable de destino I

se envia al correo electrénico que - wwnw .
. . + Centro I
figura en la solicitud. —— |
# Direccién® I
=+ Coordinador Destino* [RMA VELEZ
+ Email Coordinador Destino® |contact.ri@paris-sorbonne.fr

+ Teléfono Coordinador Destino I

Los datos de responsable en destino

aparecen precargados segun lo que P
fioura en el Acuerdo Interinstitucional ;™ .
pero el estudiante puede modificarlo si ™ o
en el centro se le informa de que se han

producido cambios.




Tramitacion

®» ] contenido del Acuerdo de Estudios se incorpora al sistema
de matricula SIGA.

® Durante el periodo de matriculacion on /Jine de las
asignaturas a cursar en movilidad, el acuerdo aparecera
precargado en el sistema sin posibilidad de realizar cambios.
El estudiante debera generar la carta de pago y abonar los
precios publicos que correspondan.

®E] estado de la matricula de asignaturas a cursar en
movilidad no cambiara a no ser que el estudiante,
solicite la anulacion del acuerdo firmado y formalice
un nuevo acuerdo de estudios o realice una
modificacion en sede electronica, una vez iniciada la
estancia.



Tramitacion

Si transcurren 30 dias desde la solicitud sin que el
Responsable Académico de la UGR firme el acuerdo:

» El Acuerdo de estudios quedara aprobado (art. 21.3 RMIE)

®» E] personal autorizado de la UGR incorporara desde
TREW(@ una diligencia en el acuerdo de estudios que
confirme la validez del documento ante terceros, a pesar
de no llevar la firma del Responsable Académico.

® E] documento seguira la misma tramitacion que se describe
para los acuerdos firmados por el Responsable UGR.

En relacion a su solicitud de formalizacion de Acuerdo de estudios para la Convocatoria del
Programa xcxxcx, se comunica que su peticion ha sido aceptada, en virtud de lo establecido en
el articulo 21.3 del Reglamento de la Universidad de Granada sobre movilidad internacional
de estudiantes, aprobado en Consejo de Gobierno el 12 de diciembre de 2012.




Tramitacion

Cuando el Responsable Académico de destino
recibe el acuerdo de estudios

® Lo firma y lo incorpora a la plataforma o

®» Comunica su disconformidad con la propuesta.
®» En este caso, el acuerdo de estudios debera ser
modificado en los términos que indique la institucion de
acogida.
W ] estudiante debera iniciar de nuevo el
procedimiento para firmar un nuevo acuerdo de
estudios.



Tramitacion

® Puede que el Responsable de Destino envie, por otros medios,
el acuerdo de estudios firmado directamente al estudiante. En
este caso, el propio estudiante podra incorporar el acuerdo
firmado desde “Mis Procedimientos” siempre que no haya sido
incorporado desde la institucion de acogida.

®» También es posible que el Responsable de Destino envie, por
otros medios, el acuerdo firmado al centro de la UGR al que
pertenece el estudiante o a la ORIC.

®» n este caso, el personal de la UGR autorizado podra
incorporar el documento al expediente.



Tramitacion

Cuando el Responsable Académico de destino o el
propio estudiante incorporan el documento
firmado al expediente:

® [l personal autorizado de la UGR recibe un aviso y, tras
comprobar la validez del documento incorporado, cierra el
expediente.

®» L] estudiante y su responsable Académico en la UGR reciben
notificacién por correo electronico que les informara de que:

® ] acuerdo ha sido firmado por el Responsable en destino y
esta disponible en la sede electronica o

® | a institucion de destino no acepta la propuesta

®» En este caso se debera iniciar de nuevo el proceso de
formalizacion del acuerdo.



Tramitacion

El usuario puede seguir la tramitacion a través de “Mis
procedimientos”.
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Mis procedimientos
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tres partes.
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Finalizacion

Una vez recibida la notificacion de la incorporacion de la
firma del responsable en destino la persona autorizada de la
UGR cerrara el procedimiento.

El estudiante podra realizar modificaciones en el Acuerdo
de Estudios una vez iniciada la estancia, mediante el
procedimiento “Movilidad Internacional: modificacion del
Acuerdo de Estudios” desde la sede electronica.

®»Si durante el proceso surgen problemas técnicos,
contacta el Centro de Atencion al Usuario (CAU)
csirc@ugt.es

® En caso de que el problema persista contacta con la ORI
de tu Centro o con el Vicerrectorado.

® Para comunicar incidencias utiliza siempre el namero de
expediente.



http:/ /internacional.ugt.es



