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Conceptos RS

Acuerdo de Estudios: es el documento en el que quedaran
reflejadas, con caracter vinculante, las actividades académicas que se
desarrollaran en la universidad de acogida y su correspondencia con
las de la universidad de origen; la valoracion, en su caso, en créditos
ECTS; y las consecuencias del incumplimiento de sus términos. El
Acuerdo de Estudios debera estar firmado por las tres partes
implicadas en la movilidad: universidad de origen, universidad de
acogida y estudiante.

Tutor Docente: es el miembro del Personal Docente e Investigador
del Centro correspondiente, que asesora y acuerda con el estudiante
el contenido del Acuerdo de Estudios.

Responsable Académico: Es el Vicedecano o Subdirector del
Centro, responsable de las Relaciones Internacionales, que tiene la
responsabilidad de la firma del Acuerdo de Estudios.



Conceptos RS

El procedimiento electronico de formalizacion del acuerdo de estudios
se utiliza para su tramitacion administrativa, tras haber
consensuado una propuesta con el Tutor docente:

El procedimiento se compone de los siguientes pasos:
Presentacion y registro de la propuesta de acuerdo de estudios
Visto bueno del Tutor Docente

Aprobacion o denegacion de la propuesta por el Responsable
académico del Centro UGR

Firma del acuerdo por el Responsable Académico

Comunicacion de la aceptacion o denegacion de la firma

Envio del acuerdo firmado a la Institucién de Acogida

Subida del acuerdo firmado por la institucion de acogida a la
plataforma UGR

Cierre del procedimiento y archivo definitivo del acuerdo de estudios



Tramitacion
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Requisitos previos

®» El procedimiento no incluye la fase previa de elaboracion
de la propuesta de acuerdo de estudios con el Tutor
docente. El estudiante debe tener una propuesta
consensuada antes de inciar el proceso en sede
electronica.

» El estudiante solo puede realizar una tunica solicitud

telematica. Puede corregir tantas veces como quiera

— antes de enviar pero una vez enviada, la solicitud queda
registrada y pasa automaticamente a ser tramitada.

®» Para anular la solicitud el estudiante debe personarse en
la ORI del Centro y solicitar por escrito la anulacion.



Requisitos previos

Antes de iniciar el procedimiento el estudiante debe tener
una propuesta de acuerdo de estudios avalada por el
tutor docente.

IL.a ORI del Centro indicara al estudiante:
Quién es su Tutor docente y cOmo contactar con
él o ella.

Donde encontrar informacion sobre el
programa/s de estudios de su universidad de
acogida.




Requisitos previos

Con la informacion recopilada y la ayuda del
Tutor docente elaborara la propuesta de acuerdo
de estudios.

Siempre que sea posible
la viabilidad de la
propuesta debe haber Tuor
sido avalada también

por el responsable en
destino.

estudiante

Responsable
en destino



http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor

Requisitos previos

Una vez tenga una propuesta definitiva
consensuada con el tutor puede iniciar el
procedimiento de formalizacion del acuerdo
de estudios.

La propuesta propuesta de acuerdo de
estudios, en formato pdt, debe incorporarse a
la solicitud.



http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
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Propuesta de acuerdo de estudios
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Requisitos previos ovERSIDAD

DE GRANADA

El procedimiento exige el uso de certificado digital al
estudiante y al Responsable Académico, no a tutores ni

tramitadores.

El certificado digital de uso mas corriente es el Certificado

Digital de la Fabrica Nacional de I o gm—

(FNMT Clase 2 CA) |
E/ Certificado de Usuario es un documento digital .

que contiene, entre otros, sus datos identificativos.
Asi, el Certificado de Usuario le permite identificarse
en Internet e intercambiar informacion con otras
personas con la garantia de que solo Ud. y su
interlocutor pueden acceder a ella.

Informacién sobre otros certificados en el portal de administracion electronica:
https://sede.ugt.es/sede/ firma-digital-y-certificados.html



Requisitos previos

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Comprobacion de los requisitos técnicos:

https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/

Recomendaciones de uso del certificado:

®» No debe instalarse en equipos de uso
compartido
» Para el uso en equipos compartidos se

recomienda la importacion a la tarjeta
universitaria

» Usar google Chrome y tener cotrectamente
instalado Autofirma y el certificado de FNMT.


https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
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Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Se ha

incorporado un acceso directo a los

procedimientos de movilidad internacional

)z UNIVERSIDAD
- © DEGRANADA

LN

Buscar procedimiento: [

Sede Electronica

Estas en: Sede Electrdénica > Inicio

Catalogo de
procedimientos

Requisitos Técnicos

Normativa y
Documentacién

Firma Digital y
Certificados

Esgquema Nacicnal de
Seguridad

Procedimientos por drea... G Hora local ylegal

|
Gestién Académica Gestion de Movilidad 24 Mayo 2017
Personal Internacional 08:22:24

Proteccion de Elecciones UGR Servicios CSIRC

Datos Personales ( Tﬂ | Registro Elecrorico

|
Pruebas de acceso Registro
ala UGR Electrénico | @~ |FactwaUGR
Procedimientos por tipo de usuario... ||Cihpm\idmn
PDI PAS Estudiante
m Mis notificaciones
Ciudadano Empleado

| (| sprocetinientes



Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

También se accede a de través de la seccion Catdlogo de
Drocedimientos de la sede electronica:

Movilidad internacional: formalizacion del acuerdo

de estudios,

g 724 (g 7 Universidad

de Granada

Buscar procedimiento:

ADMINISTRACION ELECTRONICA

istas en: Inicio > Catdloge de procedimientes

E1 Catdlogo de
procedimientos

PDI PAS Estudiante Otros

Catilogo de proced)

Elecciones UGR - Junta de Centro: reclamacién al censo electoral

DD
s =

es UGR - Rector: reclamacion al censo electoral

E] Requisitos Técnicos v
Documentacién

+ Envio de papeletas de calificaciones para mayores de 25, 40 y 45

rma

Digital y Certificados

= Envio de documentos a Portafirma

- Gestion de acuerdo de estudios LLP/Erasmus

Registro Telematico

+ Gestién de Personal - PAS: OTORGA, peticién de asuntos particulares,

E—n‘g |Acceso Identificado

Enlaces destacados

(@ =l

& ceres - FumT-REM

E crera -23.8a.

|~ tder o

-+ Gestion de Personal - PDI: certificado de docencia

-+ Gestidn de Personal: solicitud cambio cuenta bancaria para domiciliar la

-+ Gestion Econdmica: certificados de IRFF a personas juridicas

—+ Investigacién: Certificado de participacién en arupos, proyectos v becas

D I
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plataforma de
Administracion electrénica




Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

El acceso debe hacerse con certificado digital. El sistema
valida el certificado para que no haya problemas al
firmar.

$G " UNIVERSIDAD
DEGRANADA _— Buscar procedimiento:

Sede Electronica -

Estas en: Sede Electrénica > Catalogo de procedimientos = Movilidad internacional: formalizacidén del acuerdo de estudios

nya

- " -
+
Y

Todos PDI PAS Estudiante Ciundadano

Movilidad Internacional: Formalizacién del acuerdo de estudios

Inicio del procedimiento

Comprobacién de requis
Acceso con firma electronica el A

Sistema Operativo: Wi ndowsv

itos técnicos en su navegador

P Didlogo de Seguridad B
Datos generales Navegador: Google Chrome 64 bits
Arquitectura CPU: 64 bits Seleccione un certificado Lf:g m
Objeto del procedimiento Cliente @firma: Co rrme & certificado pulsando Aceptar. Si este el certificado que de:

Resultados

Permite a los estudiantes seleccionados para realizar una estz
Comprobanda... '
Brexe DescriPCién del Procedimiento _

El estudiante cumplimenta el formulario de solicitud, tras [Cacoptar ] | cancotar




Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

En el formulario aparecen precargados
los datos personales, académicos y de
la movilidad a realizar que constan en
nuestras bases de datos.

Los campos en gris son inmodificables,
si el usuario aprecia cualquier error en
los datos, contactara con la Secretaria
del Centro o con la Oficina de
Relaciones Internacionales antes de
continuar.

Hay que seleccionar el curso de
ejecucion de la movilidad del
desplegable “convocatoria”.

Seleccion de Programa/Convocatoria

‘ Seleccione una Convocatoria

A\




Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Debes Indicar el email de tu tutor docente, el sistema buscara los
datos necesarios en la base de datos automaticamente. Si lo encuentra
escribe el nombre en el campo tutor docente, sino muestra un error.
Debe ser un correo institucional de wun miembro del PDI
[nombre]@ugr.es (No son validos los emails personales, ni de
departamentos).

Tutor docente

=+ Tutor Docente™

+  Email Tutor Docente™ I

Email de Tutor Docente no registrado en la base de
datos. Debe tener el formato [nombre]@ugr.es

Tutor docente

=+ Tutor Docente™

+  Email Tutor Docente® I




Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

A continuacion transcribiras la propuesta consensuada con el
Tutor Docente, introduciendo bloques de equivalencias entre
asignaturas o créditos de la UGR vy asignaturas de la
Universidad de destino.

Universidad Destino Universidad Granada

Asignatura Destino* Créditos* ECTS Semestre Asignaturas Origen* BQI;TSE; Cuatrim.

’_ ,_ ’_ K [Asignaturas j ’_ Anuaj b4

Puedes afiadir tantos bloques como sea necesario mediante el
botén “anadir bloque”



Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA
Bloques de equivalencia
El formulario permite crear e
distintos tipos de bloques: CaiersidadDestn CaiersdadGranada
Seleccionar una o vatias gt Dstno' BCTS Gl Senee dsigaturs Oga’ 1, Catin
asignaturas de la UGR y una o Eavas 7 [Fav X misEemar | Fav
varias ~ asignaturas de la wsras [ F [Fav K
universidad de acogida. =a —d
Crear uno o varios bloques de B @ [ ey % Assvowa  [Far K
bolsas de créditos de ommEmR  [FaT K
optatividad o libre — —
configuraciéon de la UGR por PSS s gl
una o varlas asignaturas de FEemam T [mav K emcamiecr 5 Far K
destino. =N =a

Incluir en un mismo bloque
asignaturas y bolsas de créditos

de la UGR.

El formulario es una herramienta que permite cualquier tipo de equivalencia. Los centros
deben informar a sus estudiantes de los tipos de equivalencia que consideran validos



Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Dentro de un bloque puedes:
» Corregir errores mediante el aspa ¢

®» Afiadir nuevas asignaturas o bolsas de créditos
mediante el boton “nuevo” ——

»(Cuando hayas configurado un bloque de equivalencias pasa al

Siguieﬂte mediante el bOtén “ﬂueVO bloque”
AIevo oque

51 quieres eliminar un bloque utiliza el boton “borrar bloque™

Borrar Bloque



Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Continua afiadiendo bloques hasta completar el acuerdo

» El sistema te permitira afladir todas las

equivalencias que desees hasta completar tu Acuerdo
de Estudios.

®» El sistema no te advertira de los errores hasta el
momento en que envies la solicitud. En la cabecera

del formulario aparecera un informe de los errores que
debes corregir.

B Inicio
Solicitud de Gestion de acuerdos de estudios LLP/Erasmus

Procedimiento gue permite Solicitar la Gestién de acuerdos de estudios LLP/Erasmus

Los campos marcados con * son obligatorios

Requisitos Técnicos y
Documentaciin

El campo Tutor Docente debe rellenarse.

El campo Créditos debe rellenarse

B Normativa, Firma
Digital y Certificados



Equivalencia entre asignaturas

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

IMPORTANTE

En el programa Erasmus se genera el acuerdo de
estudios, tan solo el formato Erasmus de la CE

No obstante, el centro respetara las equivalencias
entre bloques de asignaturas a efectos de aplicacion
de calificaciones recogidas en la solicitud.

A continuacion te indicamos dos ejemplos de bloques
de equivalencias:

® Entre asignaturas

m Por bolsas de créditos



Equivalencia entre asignaturas

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

®»Podras seleccionar en el
desplegable cualquier
asignatura no superada de
tu Plan de Estudios.

®»].a carga en créditos
aparece junto al nombre de TR
la asignatura y INO debes R
introducitla en la columna
créditos bolsa. Si lo haces

Universidad Granada

Cred

aparecera un error que no Asignaturas Origen™ 7" Cuatrim.
te I.)C.l‘mltll’a enviar la % [Frocesos PSICDLf}qﬂ
solicitud. |

® sclecciona el e

cuatrimestre en que se
imparte la asignatura



Equivalencia entre asighaturas

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

®Debe escribir el nombre

de las asignaturas de la

Universidad de acogida en —

su idioma original o, en su S

caso, en inglés e introducir e

su carga en créditos y el m—— ———
semestre (1 o 2) en que
estén programadas. e e ===

Cred.
Bolsa "

[comercioexterior (¥ [ [2ocey ¥

®» Se indicara semestre 1 e & =

para las asignaturas anuales Il Y TI'r

[B3-2a A 20 Cuatr.

Nuevo Bloque Borrar Bloque



Bolsas de créditos

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Podras seleccionar en el desplegable:

Créditos de optatividad

==

[School management [5 T K [ORGANIZACION YGE[~]| [ [Anua[+] ¥

|Classroam management ,5_ ,_ l_

—

[PEDAGOGIA GENERALEE | s [T [ Asignaturas [=] [ [Anoal=] %
TECNICAS DE MEDICION Y EVALUACION ESCOLAR-Cred & -
SOCIOLOGIA DE LA EDUCACION-Cred 9

[psicoloGia socIALE | e [T DIDACTICA DE LA EDUCACION ESPECIAL-Cred 6

[s1STEMI ETICTE TEOR | la [z

[psiCOLOGIA DELLO VI | ENEES
PSICOLOGIA DEL DESARROLLO ¥ DE LA EDUCACION-Cred 8

PSICOLOGIA DE LA PERSONALIDAD-Cred 6

EDUCACION PARA LA SEXUALIDAD-Cred 6
m DESARROLLO PSICOLOGICO E INTERVENCION EDUCATIVA-Cred &

¥ A X X

MET.DIS.Y TEC DE INVES.PSICOL: MEDICION EN PSICOL.-Cred 6

ASESORAMIENTO CURRICULAR AREA DE LENGUA ¥ LITERAT.-Cred 4.5
COMUNIDAD EDUCATIVA ¥ MARGINACION SOCIAL-Cred 6
ASESORAMIENTO CURRICULAR AREA CC. EXPERIMENTALES-Cred 4.5
FUNDAMENTOS DEL DIAGNC')S"I'ICD Y DRI'ENTACIC')N—Cred 6
PROGRAMAS DE INTERVENCION PSICOLOGICA EN EDUCACION-Cred 6
TECNOLOGIA EDUCATIVA-Cred 6

INTRODUCCION A LA INVESTIGACION EDUCATIVA-Cred 6
HISTORIA DE LA INFANCIA Y SU ESCDLARIZACIDN Cred 6

MODELOS EDUCATIVOS EN LAS PERSOMAS MAYORES-Cred 6
HISTORIA DEL CURRICULUM Cred 6

Balsa Créditos Libre Com’guracmn

Nuevo Blogue Borrar Bloque




Bolsas de créditos

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Introduce la carga en créditos a reconocer en UGR en la
columna “créditos bolsa”.

Escribe el nombre de la/s asignatura/s de la Universidad de
acogida en su idioma original o, en su caso, en inglés e
introduce su carga en créditos y el semestre (1 o 2) en que
esté/n programada/s.

TUniversidad Destino Universidad Granada

Asignatura Destino® Créeditos®* ECTS Semestre

Nuevo Blogue Borrar Blogue

Siempre que puedas, completa el campo ECTS



Bolsas de créditos

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Puedes crear una sola o multiples bolsas de créditos.

Puedes completar un bloque asignaturas con una bolsa de
créditos si lo autoriza tu Tutor Docente.

[PROGETTAZIONE E VALUTA [10 [ ¥ [EVALUACION DE LA FO[ x| | [1eculr| %

|Bolsa Créditos Optativov| |4  |1°Cu|~| ¥

[LABORATORIO DI FORMAZI [3 [ 2 ¥  [Bolsa Creditos Optativo[ ] (3 [anual[~] 2§

[LABORATORIO DI INFORMA [3 [ ¥ [Bolsa Creditos Libre Cof»] [3 [anuall~] 2§




Revisa la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Asegurate que has cumplimentado 1la solicitud
correctamente:

®»Revisa que los campos obligatorios sefialados por un asterisco
“* no estan vacios.

»Comprueba que el campo “créditos bolsa” esta siempre vacio
cuando hayas seleccionado una asignatura UGR.

»Comprueba que el campo “créditos bolsa” esta siempre
relleno cuando hayas seleccionado una bolsa de créditos.

Universidad Destino Universidad Granada

SL Cuatrim.

Asignatura Destino® Créditos* ECTS Semestre Asignaturas Origen® o 0 -

[ECoNOMY AND EDUCATIC [10 = K [INSPECCION Y PLANI[»] [10 [Anual~] 3¢

7z == 7/

|Schuu| management l_ 'F l_ * |Elcrlsa Créditos Dptati\dll l_ |Anuat| x

== /7 == [/




Revisa la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

El sistema no te dejara enviar la solicitud hasta que
corrijas todos los errores.

En la cabecera de la solicitud apareceran los errores que
no permiten el envio de la solicitud.

Formalizacion del acuerdo de estudios

Movilidad Internacional: Formalizacién del acuerdo de estudios

Formalizacion del acuerdo de estudios Los campos marcados con * son obligatorios

Movwilidad Internacional: Formalizacion del acuerdo de estudios El campo ECTS del destino debe rellenarse

El nimero de documentos adjuntos obligatorios es: 1.
Los campos marcados con * son obligatorios

El campo Sexo debe rellenarse. Datos del Estudiante

El campo Teléfono debe tener formato +(34)NNMNMNMRNN , NNK

El campo Teléfono Persona de Contacto debe tener formato +(34)NMNNNNNNN , NNNNMNMNMNN o bien ser una
extension telefonica

El campo Teléfono Responsable Origen debe tener formato +(34)MNMNNMNNN |, NNMNNNMRNNN o bien ser una extension
telefanica

El campo Direccion Destino debe rellenarse.

Debe rellenar al menos una asignatura destino v una asignatura origen por cada blogue de asignaturas

El campo ECTS del destino debe rellenarse

Mo puede repetir una asignatura varias veces

El nimero de documentos adjuntos obligatorios es: 1.



Revisa la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

No olvides adjuntar Ila
acuerdo en formato PDF

+ Universidad™

+ Cddigo™

+ Pais*

+ Titulacien™®

+ Responsable Académico™
+ Coordinador de la UGR

=+ Tutor Docente™

+ Email Tutor Docente™

+ Propuesta consensuada con el Tutor

UNIVERSITA DELLA CALABRIA
1 COSENZAOL
ITALIA

LICENCIADO EN PEDAGOGIA

propuesta de

%
|




Firmar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Una completados todos los bloques de equivalencias de la
propuesta de acuerdo de estudios puedes enviar la
solicitud. Al enviar la solicitud se afiade tu firma digital

@ Tramitacion del Procedimiento

&# Procedimiento Electrénico
Para poder obtener mas detalle del procedimiento wvisite la pestafia de Mis procedimientos, ademas puede

Cuando todo es correcto, la ultima pantalla muestra la
posibilidad de descargar los documentos generados, con tu
firma y el numero de registro asignado. También puedes
descargarlos posteriormente desde “Mis procedimientos”, en
sede.ugt.es



Firmar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

»Al firmar la solicitud te haces responsable de haber
transcrito literalmente la propuesta consensuada con el
Tutor docente, en caso contrario, el Responsable

Académico podra denegar motivadamente la firma del
acuerdo de estudios.

AUTORIZO a que s& me comuniquen mediante Notific® aquellas comunicaciones y notificaciones relativas al
pmcﬁrmr&n I0 dE Geston J€ acuerdo de estudios mfrasm us en virtud de lo dispussto en &l art. by ¥ 25 O€ 12

Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicos

El interesado =& hace responsable de la identidad entre los datos de este formulario y los términos de la propuests
e S

Motificacién™®

=+ Notifica



Firmar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

ACUERDOS

Al enviar la solicitud asumes los compromisos recogidos

en el Reglamento de Movilidad Internacional de
estudiantes

El/la estudiante arriba mencionado/a se compromete al cumplimiento de las obligaciones establecidas en el articulo 9.1 del Reglamento de la Universidad de Granada sobre Movilidad
Internacional de Hstudiantes (Aprobado por Consejo de Gobierno de 18 de diciembre de 2012). Las consecuencias del incumplimiento de estas obligaciones serdn las que se determinan en los
apartados 9.2y 9.3. del citado Reglamento.

El/la estudiante sec compromete a cursar y someter a evaluacion en la Universidad de destino las actividades académicas reflejadas en el presente Acuerdo de Estudios. El incumplimiento parcial de
esta obligacion determinara la pérdida del derecho al reconocimiento automatico de la/s equivalencia/s afectada/s. Las actividades superadas en la Universidad de destino que formen parte de un
bloque de equivalencia afectado de incumplimiento parcial podran ser sometidas a reconocimiento individualizado en virtud del articulo 12 del Reglamento de Adaptacion, Reconocimiento y
Transferencia de créditos (Aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Granada de 22 de junio de 2010).

Ala firma del presente Acuerdo de Estudios, el estudiante queda obligado a presentar solicitud de reconocimiento de la totalidad de sus contenidos antes de la finalizacion del curso académico.

A la firma del acuerdo el Responsable Académico asume
los compromisos de la institucion

La Universidad de Granada se compromete al cumplimiento de lo dispuesto en dicho Reglamento sobre Movilidad Internacional de Estudiantes, y particularmente al pleno reconocimiento de los
estudios realizados como parte del plan de estudios de grado que el estudiante arriba mencionado esté cursando en la Universidad de Granada en los términos previstos en el presente Acuerdo de
Estudios, y con las calificaciones obtenidas en la Universidad de destino, de acuerdo con los criterios y equivalencias establecidos en la Tabla de Conversion de Calificaciones aprobada por el
Vicerrectorado de Relaciones Internacionales y Cooperacion al desarrollo.

La Universidad de Granada podri iniciar de oficio el procedimiento de reconocimiento de las actividades contenidas en el presente Acuerdo de Estudios en caso de que el estudiante incumpliese
la obligacién de presentar solicitud de reconocimiento antes de la finalizacién del curso académico. El presente Acuerdo de Estudios podra ser modificado segun lo establecido en los articulos 8.b) y
22 del Reglamento de la Universidad de Granada sobre Movilidad Internacional de Estudiantes.
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Tutor Docente

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Cuando finalizas tu solicitud, tu Tutor Docente y el
Responsable Académico de tu centro reciben
simultaneamente un correo electronico de aviso

El Tutor Docente comprueba que tu propuesta se
ajusta a lo acordado y:

La valida envia a la firma del Responsable
académico o

Informa al Responsable Académico de que tu

propuesta no se ajusta a lo acordado para que la
deniegue
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Responsable Académico
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Tras la validacion o no conformidad del Tutor
Docente el acuerdo de estudios pasa a la firma del
Responsable Académico:

Si fue validada, el acuerdo sera firmado

Si no lo fue, denegara la firma del acuerdo de
estudios
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Tutor

Responsable
administrativo

Responsable
en destino

docente

Comunica al estudiante el estado
del acuerdo: firmado/denegado.

Si esta firmado, envia el acuerdo
a destino

El responsable administrativo comunica el resultado de la
solicitud al estudiante y envia el AE a la institucion de

acogida. Todas las comunicaciones se realizan por correo
electronico
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Si el Responsable Académico decide no firmar el Acuerdo

®» devolvera el documento sin firmar al tramitador adjuntando
los motivos por los cuales no ha firmado.

®» Recibiras una comunicacion indicandote que la propuesta no
ha sido aceptada y los motivos por los cuales no ha sido firmado
el acuerdo.

®» [l tramitador cerrara el expediente y podras iniciar de nuevo el
procedimiento. En la nueva propuesta deberas seguir las
indicaciones que contenga la notificacion denegatoria para que tu
propuesta no vuelva a ser denegada.
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Si transcurre un mes desde que presentaste el acuerdo y
Responsable Académico no ha firmado el acuerdo recibiras
pero tampoco ha devuelto el documento

®» Recibiras una notificacion en la que se indica que el acuerdo no
ha sido firmado pero esta aprobado segun el articulo 16.3 del
Reglamento de la UGR de Movilidad Internacional de
Estudiantes. El documento solo tendra tu firma pero tiene

validez en la UGR.

En relacion a su solicitud de formalizacion de Acuerdo de estudios para la Convocatoria del

Programa 1.1.P/Erasmus, se comunica que su peticion ha sido aceptada, en virtud de lo
establecido en el articnlo 16 del Reglamento de la Universidad de Granada sobre movilidad
internacional de estudiantes, aprobado en Consejo de Gobierno el 18 de diciembre de 2012.
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Plataforma de intercambio

de acuerdos de estudios —

DE GRANADA

La persona de contacto en tu institucion de acogida
recibe un mail con el URL, usuario y clave de acceso a la

plataforma de intercambio de acuerdos de estudios de la
UGR.

University of Granada: Learning Agreement Online Platform

Please use the username and password provided by the sent email to access the Learning Agreements for the students of
the University of Granada that need the signature of the host university.

Username is required.

=+ Email: eadmin@ugres

+ Password: |essss




Plataforma de intercambio
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DE GRANADA

En la plataforma de intercambio de acuerdos de estudios
la persona de contacto en destino puede ver los acuerdos
de estudiantes de UGR pendientes de autorizar.

University of Granada: Learning Agreement Online Platform

The pending Learning Agreements have already been signed by the student and responsible person in the sending
institution. In certain cases, there will not be a signature present from the UGR responsible person. In this situation,
please refer to the following note at the end of the document.

Note for the host institution:

This Learning Agreement must be considered valid as stipulated in the University of Granada Regulations for Student
Mobility. These regulations state that 30 days after the Learning Agreement has been signed by the student, the
document is considered approved by the University of Granada and is fully valid without a signature from the responsible
person in the sending institution.

Pending Learning Agreements

Download student’'s L.A.@Upload signed L.A. =

Download student’s L.A.@Upload signed L.A. ¥
» jul s

Download student’s L.A.QfUpload signed L.A.¥

Download student’s L.A.L)}Upload signed L.A. ¥

Download student’'s L.A.Q“P*Upload signed L.A. ¥

+



Plataforma de intercambio
de acuerdos de estudios o

DE GRANADA

Y puede desplegar la ficha con los datos de cada
estudiante para cargar acuerdo de estudios firmardo y
enviarlo.

University of Granada: Learning Agreement Online Platform 98714

+ Student's name and surname
=+ Student's email address
+ UGR Faculty/School

=+ UGR responsible person's name

< UGR responsible person's email address
+ Student's L.A. A

It is our understanding that signing of the Learning Agreement confirms the approval of the proposed programme
of study. However, if certain academic or quota restrictions and prerequisites affect the student's selected study
programme abroad, please contact the student and/or the person responsible at the UGR.

+ Click here to upload the signed Learning ‘ Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado

Agreement
.
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e

Responsable

en destino

Cuando el contacto en destino sube el acuerdo, el
tramitador cierra definitivamente el expediente. El cierre
se comunica al estudiante y su Responsable Académico.
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El contacto en destino no esta obligado a usar la
plataforma. Puede enviar el documento (fisico o

electronico) al estudiante o a la ORI del centro, ambos
pueden subirlo a la sede electrénica.

Responsable

académico
UGR
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Cuando el estudiante sube el acuerdo a la sede, el
tramitador cierra definitivamente el expediente después
de comprobarlo. Se envia un correo al estudiante y su
Responsable Académico.

El Tramitador puede subir el acuerdo si le llega
directamente del la institucion de acogida

Estudiante

IS

Responsable Tutor
administrativo docente
/

ple
académic

Responsab

le en
destino

(0]




Fin aliZ a’ Ci (’) n UNIVESI;SIDAD

Una vez recibida la comunicacion, el procedimiento queda
cerrado. Si necesitas realizar modificaciones en el Acuerdo
de Estudios una vez iniciada la estancia, puedes utilizar el
procedimiento “Movilidad Internacional: modificacion del
Acuerdo de Estudios” desde el portal de e-administracion.

®» Si durante el proceso surgen problemas técnicos, contacta el
Centro de Atencién al Usuario (CAU) csirc(@ugt.es

®» En caso de que el problema persista contacta con la ORI de
tu Centro o con el Vicerrectorado.

®» Para comunicar incidencias utiliza siempre el numero de
expediente.


mailto:csirc@ugr.es
mailto:csirc@ugr.es
mailto:csirc@ugr.es

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Oficina de Relaciones Internacionales

http:/ /internacional.ugr.es



